
Mit Texten zweckmäßig umgehen 

Verständig	  lesen	  

Ra/onell	  aufnehmen:	  
Überblick	  gewinnen	  
Wich/ges	  selek/eren	  
Mit	  Text	  iden/fizieren	  	  

Fehlerlos	  lesen:	  
Gedankenfluss	  nicht	  stören	  
Keine	  Bilder	  auslassen	  
Monotonie	  vermeiden	  

Kri/sch	  hinterfragen:	  
Hauptaussagen	  feststellen	  

Problembewusstsein	  schaffen	  
Standpunkte	  klären	  

Gedanklich	  zerlegen:	  
Lange	  Passagen	  segmen/eren	  

Redundanzen	  aufspüren	  
Allgemeines	  und	  Beispiele	  trennen	  

Zielgerichtet	  auswerten:	  
Abläufe	  herausarbeiten	  

Inhaltliches	  Umfeld	  realisieren	  
Resümee	  ziehen	  

Persönlich	  interpre/eren:	  
Unverständliches	  übersetzen	  

Gegensätzlichkeiten	  herausstellen	  
Inhalte	  personalisieren	  

Arbeitsfreundlich	  auCereiten:	  
Redak/onell	  überarbeiten	  

Indexlisten	  erstellen	  
Forma/eren	  und	  Speichern	  

Inhaltlich	  zusammenfassen:	  
Sprache	  vereinfachen	  

Unwesentliches	  herausnehmen	  
Nutzloses	  Füllwerk	  streichen	  

Wesenliches	  herausfiltern:	  
Inhaltsverzeichnis	  anlegen	  

Abstract	  anfer/gen	  
Annota/onen	  machen	  
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